
乐山师范学院

教师教学工作计划 

课程名称      教师语言与礼仪        

任课教师        刘丽珈             
授课班级 外语13本1、2、3、4（英语） 
上交教研组日期     2015年3月10日
2014——2015学年度下期

教学计划内容：
1、 教学目的与要求：
通过教师礼仪课程的学习，使学生懂得教师礼仪的重要性，树立良好的职业礼仪意识；了解教师礼仪的意义，努力加强自我修养，提升职业形象；掌握教师礼仪的基本知识与行为规范，形成良好的职业习惯。
二、教材：《教师礼仪规范》   金正昆  中国人民大学出版社
三、参考书目：
唐志华《教师礼仪修养》
李兴国《教师礼仪》
马振海《教师礼仪》

吕艳芝《教师礼仪的99个细节》
四、教改措施：
1、精讲、辅讲与自学相结合
2、讲练相结合。
3、使用必要的现代化教学手段。

4、教给学生正确的学习与练习方法，“授之以渔”。
五、作业与考核：
作业1次，半期测试1次。半期测试采用技能测试方式，要求学生对某些教师礼仪的行为规范正确理解，并用自己的规范性行为展示。前半期的成绩占课程总成绩的50％.
六、                     教学进度表

	周

次
	计 划 进 度


	课时分配
	备注



	
	
	讲授课时
	授课方式
	课堂讨论
	实验参观
	测验


	

	1
	教师礼仪概述

	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	2
	教师课堂礼仪
	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	3
	教师仪容、仪表（一）
	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	4
	教师仪容、仪表（二）
	2
	讲授与练习
	
	
	
	作业

	5
	教师举止礼仪
	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	6
	教师办公室礼仪
	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	7
	教师的交谈礼仪
	2
	讲授与练习
	
	
	
	

	8
	半期测试
	2
	讲授与练习
	
	
	
	


教研室审查意见：

   严格按照教材、教学大纲编写的教学计划，教研室同意按此教学计划进行教学。
   教研室主任签名： 何晓苇            

                          2015年 3月15日
执行情况检查记载
第一次:

                           教研室主任签名            

2015年     月     日

第二次 
教研室主任签名            

2015 年     月     日
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